大电大教字〔2004〕1号

关于加强形成性考核工作的补充规定
各分校、学习中心、校内各部门∶
根据中央电大（电校考[2004]12号）文件精神,为加强教学过程管理，做好迎接中央电大期末考试抽查工作,结合我校实际情况,现对开放教育试点形成性考核管理工作补充规定如下：

一、关于形成性考核作业布置

开放教育试点各专业各课程形成性考核工作要按照中央电大要求进行布置。除中央电大统一布置的形成性考核作业册外，学校要求每门课程布置的一次“离线作业”须于每学期的第十周前完成。对于每次作业的完成情况，任课教师要及时批改并进行讲评，作业讲评可通过课堂讲评、在线讲评、邮件讲评等形式进行。

二、关于形成性考核作业册的上交及成绩评定

学生应按时完成形成性考核作业，并及时上交给课程任课教师批改。任课教师要及时检查学生作业的完成情况，要全批全改。在对作业进行批改时，要有评语和成绩评定。形成性考核作业的完成情况是评定学生该门课程形成性考核成绩的主要依据。

三、关于“离线作业”的上交和批改

“离线作业”是课程形成性考核作业的补充，是大连电大在形成性考核方面所做的一种探索，要求学生独立完成。各分校、学习中心要认真组织学生完成，并加强对学生完成“离线作业”的指导。学生完成“离线作业”的情况将记入课程形成性考核成绩。

各试点分校学生要将“离线作业”上交到分校在线平台，由分校所聘任课教师批改。市电大直属各教学班、市内各教学点学生要将“离线作业”上交到大连电大远程教学平台，由市电大课程责任教师负责组织批改。

对于离线作业的批改，要求教师运用Word程序审阅工具，用红色突出显示出对学生所上交作业的批改，并有简短点评。

四、关于形成性考核作业册的管理

各分校试点学生形成性考核作业册由分校负责按年级、专业、课程分类保管。

市内各学习中心、直属教学班试点学生形成性考核作业册由市电大学生处集中管理。责任教师对所管课程形成性考核作业册进行归类后，交各教学系（中心），由各教学系（中心）统一转交学生处存入形成性考核作业库。
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