开放教育试点实施性教学计划清理工作实施细则

各教学系（中心）：

为了加强“中央电大人才培养模式改革和开放教育试点”实施性教学计划的管理，深化以教学内容和课程体系改革为重点的教学改革，提高应用性专门人才质量，推广应用试点在改革人才培养模式及教学模式、管理模式和运行机制等方面所取得的经验和成果，并为进一步探索教学资源共建和优质教学资源共享的新机制奠定更加坚实的基础，按照中央电大“电校教[2005]073”号文件精神，对试点专业实施性教学计划进行一次全面清理。现将有关事宜通知如下：

1、 组织机构

领导小组组长：高博

组员：刘西平、李桂元、房刚、郝炎、翁保华、房佳时、朱嵬、孙革、邓志建

     秘书：王冬梅

二、清理的范围和内容

本次全面清理范围为2006年春季开设的试点专业的实施性教学计划。

请各教学系（中心）根据中央电大2006级指导性教学计划编制2006级实施性教学计划，同时对已开试点专业的实施性教学计划进行认真清理，并按照要求进行修订。

实施性教学计划进行清理的主要内容包括：

1．实施性教学计划编制与管理的相关制度。
2．实施性教学计划中统设必修课程的设置及课程信息是否正确无误。

3．实施性教学计划中的课程说明、学分、课程性质、课程地位、开课单位、考试单位、课程资源状况、课程总量及占专业课程总数的比例等。

4．实施性教学计划编制和管理的档案材料。

三、清理的要求

1．按照《“中央广播电视大学人才培养模式改革和开放教育试点”项目研究工作教学教务管理暂行办法》、《中央电大开放教育试点非统设课程管理办法》（电校教[2005]22号）的相关规定要求，开展实施性教学计划清理和修订工作。

2．各教学系（中心）在对所开专业实施性教学计划进行清理、分析的基础上，提出所开专业实施性教学计划修订方案，经研讨、论证后形成2006级实施性教学计划，提交3位以上专家审定，并填写专业实施性教学计划审定意见表。

3．实施性教学计划中的统设必修课程，不得增加、更改、取消和替换，课程基本信息应完整、准确。非统设课程的设置要符合专业培养目标，适应本地区社会经济发展实际需求和课程资源条件，学分设置要合理，并保证学生自主选课的空间。与统设必修课程教学内容相近或重复的非统设课程应整合或取消。

4．实施性教学计划包括教学计划进程表、计划文字说明和专业教学实施方案三部分，清理和修订工作要全面进行。请各教学系（中心）于2006年1月20日前将本系实施性教学计划清理和修订情况总结报教务处王冬梅处（电子文档）。

5．教务处将修订后的实施性教学计划输入省级电大教务管理软件，并形成实施性教学计划（JWGL版）选修课程统计表（Excel  with  headers格式）。

四、关于2006级实施性教学计划的审核备案工作

1．大连电大于2006年2月20日前将2006春所开专业实施性教学计划及相关材料报送中央电大审核备案。审核备案材料包括：实施性教学计划进程表、计划文字说明、专业教学实施细则、专业实施性教学计划审定意见表、修订情况说明。

2．中央电大于2006年3月8日前反馈实施性教学计划审核结果。符合要求的予以确认；不符合要求的将限期调整，经调整仍不能达到要求的，取消相关专业招生资格。

大连电大教务处

二○○五年十二月三十日

附件：  提交材料细目
附件：         

提交材料细目

材料一：各专业实施性教学计划清理总结报告一份。内容包括组织实施情况、相关数据、各专业清理基本情况、突出问题、改进措施及建议等方面。主管校长签字后提交中央电大（教学系、中心提供）。

材料二：修订后的2006级各专业实施性教学计划。包括教学计划进程表、计划文字说明、专业教学实施细则及修订情况说明（教学系、中心提供）。

材料三：所开专业实施性教学计划审定意见表（附录1）（教学系、中心提供）。

材料四：根据修订后的实施性教学计划填写“省级电大实施性教学计划课程信息统计表”（Excel格式）（见附录2）。每个专业一个工作表，按先专科后本科顺序建立工作表，工作表名称为专业名称， 并在专业名称后用“（专）”或“（本）”注明专本层次，所有专业置于同一个Excel文件中。（王冬梅）

填表要求：

（1）“课程类别”包括:必修课、限选课、选修课、集中实践环节。 

（2）“课程地位”包括以下4种，请将相应的英文字母填入表格，并列出不同地位课程的门数比例和学分比例。

a公共基础课   b专业基础课   c专业主干课   d拓展课

（3）“课程性质”包括以下4种，请将相应的大写英文字母填入表格。 

A 统设课程：指中央电大指导性教学计划中的必修课程。

B 统服课程：指中央电大指导性教学计划中的统服课程，且使用中央电大课程名称及中央电大本课程教学资源（至少使用中央电大文字主教材和教学大纲两种）

C省开课程：指省级电大开设的中央电大课程名称目录内或外的课程，并由省级电大提供教学资源（非中央电大文字教材和教学大纲）的课程。

D自开课程：是指省级电大开设的，省级电大不提供教学资源的课程。

（4）“省建课程”是指省开课程中，具有文字主教材及其它一种或一种以上媒体资源（如：IP课件、录像等 ）的课程。请用“√”或“×”表示是否省建课程。

（5）“考试单位”包括：中央电大、省级电大、电大分校。

（6）“专业名称”和“课程名称”必须规范，要求使用全称，不得简写。“年级”为使用该实施性教学计划的年级，同时注明春、秋季，如“2006春季”。“层次”为本科和专科。

（7）“备注”以外的其他栏目均须填入数据。

材料五：实施性教学计划（JWGL版）选修课程统计表（Excel  with  headers格式）。（王冬梅）

材料六：省建课程资源情况统计表（附录3）（孙革）

材料七：汇总提交材料，填写“省级电大实施性教学计划提交材料明细表”（附录4），经主管校长签字后提交中央电大。（王冬梅）

所有文件须提供电子稿，电子稿文件以压缩文件（Winrar或Winzip）的形式并以“大连电大实施性教学计划清理”为文件名发送到中央电大教务处教学管理科。材料一、二、三还须提供打印稿一份，通过信件方式邮寄至中央电大教务处教学管理科。

附录：1.省级电大专业实施性教学计划审定意见表（教学系、中心）

2.省级电大实施性教学计划课程信息统计表（王冬梅）

3.省级电大省建课程资源情况统计表（孙革）

4.省级电大实施性教学计划提交材料明细表（王冬梅）

附录1：   

             （省）电大专业实施性教学计划审定意见表

	专业名称
	层次
	适用年级
	

	
	
	2006春
	

	专家组成员

	姓名
	职称
	从事专业
	工作单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专家审定意见（可另附页）

	（主要内容是对非统设课程设置的论证结论及意见）

专家（签字）：

	省级电大主管部门意见


	

	省级电大主管校长意见


	

	中央电大教务处意见


	

	中央电大主管校长意见


	


附录2：       

                   电大实施性教学计划课程信息统计表（样表）

	年级
	专业名称
	层次
	课程类别
	课程名称
	学分
	课程地位
	课程性质
	是否省建课程
	考试单位
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　

	公共基础课、专业基础课、专业主干课、拓展课的门数比：                  学分比：
	


附录3：
              电大省建课程资源情况统计表

	序号
	课程名称
	使用专业
	资源种类
	资源名称

	
	
	
	
	文字主教材
	录像教材
	IP课件
	CAI课件
	DVD
	VCD
	其它

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注意：资源名称栏中请在相应媒体中划“√”表示。

附录4：                           电大实施性教学计划提交材料明细表

	       









专业名称
	年级
	层次
	材料一
	材料二
	材料三
	材料四
	材料五
	材料六
	备注

	
	
	
	清理总结

报告
	教学计划进程表  
	计划文字说明
	专业教学实施细则
	审定

意见表
	课程信息统计表
	选修课程

统计表

（JWGL版）
	省建课程统计表
	

	　
	　
	　
	　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	
	　
	　
	
	


主管部门领导：                                                        经办人：

 注：1）专业名称、年级、层次请详细注明

2）第四栏及以后请划“√”表示有无
















PAGE  
5

