2008－2009学年第一学期形成性考核工作安排

各分校、教学点及校内各部门：

本学期形成性考核成绩上报工作分为二个阶段，第一阶段是分校和教学点的成绩上报工作，第二阶段是校内直属班的成绩上报，具体安排如下：

1、 形成性考核成绩上报时间

1.分校、教学点成绩上报时间：12月18日。

分校和教学点请于12月18日将成绩报到所属各系，由责任教师签字并加盖教学系印章后报教务处，教务处审核验收后由分校、教学点将成绩单一式三份报所属各单位（学生处、责任教师、分校自存）。

教学系、教务处、学生处需做好接收成绩准备。

2.校内直属班上报成绩时间：12月23日

文法系：12月23日

财经系：12月24日

理工系：12月25日

校内直属班成绩仍按原工作程序执行，即课程所属责任教师将校内直属班学生成绩按照科目要求装袋，签字加盖教学系印章后报教务处，教务处审核验收后转学生处。

二、形考比例

开放教育统设必修课程、统服限选课程形成性考核比例请按照中央电大《关于印发开放教育统设必修课程、统服限选课程形成性考核比例的通知》文件要求执行，选修（自开）课程形考比例按照大连电大《关于印发2008—2009学年第一学期选修（自开）课程形成性考核比例的通知》文件执行。

根据中央电大《关于印发广播电视大学全国统一考核有关管理文件的通知》（电校考〔2005〕12号）规定，课程形成性考核成绩在综合成绩中所占比例小于或等于30%时，学生必须完成课程规定的教学实践活动（必做实验），成绩及格，并且完成一半以上的形成性考核任务，方可参加终结性考试，课程综合成绩须达到60分及以上者，方可获得该门课程的学分; 当课程形成性考核成绩在综合成绩中所占比例大于30%, 形成性考核成绩必须达到60分及以上者，方可参加终结性考试，形成性考核成绩和终结性考试成绩均达到60分及以上（及格），方可获得本课程相应的学分。

三、形考作业执行模式

必修课程形成性考核执行411模式，即4次（或6次）书面作业，1次网上作业，1次课程实践活动，1项学生到课率情况，1项学生网上学习情况。成绩表应有6个（或8个）栏目,即4次（或6次）书面作业成绩及2个特色选项，6次（或8次）作业按百分制记分，加总平均。
选修课形成性考核执行111模式，即1次在线测试（电子作业）作业，1次网上作业，1次课程实践活动，1项学生到课率情况，1项学生网上学习情况。成绩表可有3个栏目，1次在线测试（电子作业）成绩，2个特色选项。非改革课程也可只有1次在线测试（电子作业）成绩。三次作业按百分制记分，加总平均。
附件：

1.成绩单填写格式

2.成绩单装袋要求

3.形考成绩汇总表

4. 不参加期末考试课程名单（以形考成绩做为终结性成绩）
5. 不参加期末考试课程期末考核成绩表
                       大连电大教务处

                            二OO八年五月十八日

附件一：

成绩单填写格式

按照中央电大要求，文本作业一般为四次，个别科目的文本作业为6次，因此，“第一次至第六次”项目应填写文本作业成绩，如果文本作业只有四次，只需填写前四次作业成绩，“第五次”、“第六次”栏目空白即可。必修课中央电大形考成绩设置分几部分的，需用红笔在成绩单内格外标注。

两项空格填写文本作业外的电子作业、课程实践、学生网上学习情况、学生参加面授课情况成绩中的两个项目。任课教师需写明具体的模式名称，如：电子作业、课程实践、学生网上学习情况、学生参加面授课情况成绩中的两个项目。

总成绩栏内是6次成绩加总的平均值，6次成绩均为百分制。

为登分需要，需在成绩单课程名称前标注试卷号。

补修课和以形考成绩作为期末考试成绩的，需在成绩单内格外标注。

例如：

大 连 广 播 电 视 大 学

试卷号：2001邓小平理论概论   课  形成性考核成绩表 第 1  页

年级 08春 专业  会计学   学期  一   层次  专   学习形式   业余   教学班（公章）        

	学     号


	        次 数

成

姓       

绩

  名
	第一次
	第二次
	第三次
	第四次
	第五次
	第六次
	电子作业
	课程实践
	总成绩

	087000123
	苗小小
	         文本作业成绩
	
	
	


注：本成绩单一式三份（学生处、责任教师、教学班各存一份）

责任教师      不能空                         教学系                    （公章）

教务处                    （验收公章）                   年    月    日
附件二：

成绩单装袋要求

一、分校、教学点成绩单装袋要求

1.以系为单位装袋，按照大连电大科目的所属系别，分为文法系、理工系、财经系。成绩袋标注方法，例：开发区（文法系）、开发区（财经系）、开发区（理工系）袋内各放一份汇总表。

2.成绩单的排列顺序需与汇总表一致，成绩单内不得有空项，如有学生未交成绩，请直接划掉。最后一名学生后划截止符。

3.开放正式生和预备生的成绩单分开填写。

二、校内直属教学班装袋要求

1.责任教师将所有相同科目的成绩单装袋，并做汇总表。原则上一科成绩一个档案袋、一张汇总表。袋外不需再写一份汇总表。

2.开放正式生和预备生的成绩单分开填写。

3.高职、成人、开放应分别装袋

4. 成绩单的排列顺序需与汇总表一致，成绩单内不得有空项。如有学生未交成绩，请直接划掉。最后一名学生后划截止符。

附件三：

	2008—2009学年第一学期形成性考核成绩汇总表

	课程名称：
	
	试卷号：
	责任教师：

	序号
	年级(春/秋)
	专业
	分校、教学班
	类型
	形式
	人数

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明：
	
	
	
	
	

	
	1.类型:开专、开本、成专、高职
	
	
	
	

	
	2.形式:脱产/业余
	
	
	
	

	
	3.高职、高专、开专、开本分开装袋，并分开统计汇总表。
	

	
	4.如该课程统计超过一页,请标记页号.
	
	
	

	
	5.责任教师请填写好此表后与形成性考核成绩一齐报教务科.
	

	
	6.预科生需单独写成绩单
	
	
	
	


附件四：

	不参加期末考试课程名单（以形考成绩做为终结性成绩）

	

	序号
	卷号
	　　　科　　　目
	专业

	1
	5017
	创业设计
	公共课

	　
	5023
	项目管理
	公共课

	　
	5061
	学习论
	公共课

	　
	6007
	合同管理
	物业管理

	　
	6095
	实用工具软件市场调查
	　

	　
	6115
	物流信息管理
	物流管理

	　
	6113
	土木工程CAD
	建筑施工与管理

	　
	6163
	钳工实训
	汽修


注：以上科目需填写“期末考核成绩表”。样表见附件五。请到

教务处领取。

附件五：


大连广播电视大学

              课程 期末考核成绩表      

年级     专业              学期     层次     学习形式      教学班（公章）        

	学     号


	        次 数

成

姓       绩

  名
	第一次
	第二次
	第三次
	第四次
	第五次
	第六次
	
	
	总成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本成绩单一式三份（学生处、责任教师、教学班各存一份）

责任教师                                  教学系                    （公章）

教务处                    （验收公章）                   年    月    日

凡不参加学校统一组织的期末考试课程，请填写本成绩单








