关于进一步加强教师聘任工作的通知

各分校、各教学系：

新学期教师聘任工作即将开始，为了规范教学过程管理，确保开放教育教学质量，请各分校、各教学系按照《大连广播电视大学教师任课资格、聘任程序与职责的有关规定》（大电大字〔2004〕82号）文件要求，加强任课教师资格审查，严肃任课教师聘任程序，强化任课教师职责，做好教师聘任工作。 
                大连广播电视大学
                  2005年11月24日

附件：《大连广播电视大学教师任课资格、聘任程序与职责的有关规定》（大电大字〔2004〕82号）
大连广播电视大学

教师任课资格、聘任程序与职责的有关规定
大电大字〔2004〕82号
各办学单位、直属校外教学班、校内各部门：

根据《“中央广播电视大学人才培养模式改革和开放教育试点”教师配置基本要求》精神，为了规范教学过程管理，保证学校开放教育教学质量，现对大连广播电视大学（直属）教师任课资格、聘任工作程序与教师基本职责作如下规定：
一、教师任课资格

1、电大系统内教师（直属校内专职专任教师、专职兼任教师、校内退休返聘教师、分校在市电大任课教师）必须同时具有普通（全日制）国民教育系列大学本科及以上学历和教师资格证书。讲授课程应为所学相应专业课程（包括实践课程，下同）。
2、电大系统外教师（外聘教师）必须同时具有普通（全日制）国民教育系列大学本科及以上学历和教师资格证书或中级以上专业技术职称证书或中级以上行业执业资格证书。聘任课程应为所学相应专业课程。

3、任教本科课程的电大系统内专职兼任教师、分校在市电大任课教师、校内退休返聘教师、电大系统外外聘教师除具备上述资格外，必须具备高级专业技术职称或高级行业执业资格。

4、同时具有国民教育系列大学本科学历和教师资格证书的直属校内管理人员、技术人员及科研人员，取得研究生学历或在高等院校进修两年以上后，可任教专科相关专业的相关课程。专科相关专业课程任教两年后可申请任教本科相关专业的相关课程。
5、同时具有普通（全日制）国民教育系列大学本科学历和教师资格证书并首次在市电大拟任教专科相关专业的直属校内管理人员、技术人员及科研人员，拟任教课程非所学专业课程的，需在高等院校进修一年相关专业课程。专科相关专业课程任教两年后可申请任教本科相关专业的相关课程。
6、开放教育各层次、各专业任课教师，必须熟悉多种教学媒体和网络教学手段的应用，能够使用电子教案进行指导性教学。
二、聘任工作程序

1、每学期第10周由拟任教人员向系主任提出任教申请，并提交相应的普通（全日制）国民教育系列学历证书和教师资格证书或专业技术职称证书或行业执业资格证书（拟任教课程非所学专业课程需另交进修结业证书）原件和复印件；国民教育系列学历证书、教师资格证书和进修结业证书原件和复印件。教师进修工作及结业证书由人事处安排、审查。
2、证书由教学系初审后，将证书原件和复印件交教务处教务科，由教务处、人事处联合审查，确定教师任课资格及任教课程，报校长办公会决定。

3、特殊专业课程的特殊专业人才、行业专家的聘任，由主管校长决定。

4、证书审查合格，拟任教教师需将电子教案交教务处教务科检查。首次在市电大拟任教的电大系统内外教师，由教学系组织试讲，试讲合格后，教学系、教务处、人事处研究，报校长办公会决定，方可受聘任教。由学校与任课教师签订合同。

5、对严重违反学校教学管理规定，违反合同条款的教师，由教学系或教务处提出解聘，教学系、教务处、人事处研究，校长办公会决定，予以解聘。

三、教师基本职责

1、专业责任教师

专业责任教师原则上由教学系专职专任教师担任。
大连电大专业责任教师负责组织本专业教学实施工作。主要包括：

（1）组织并参与编制实施性专业教学计划及教学实施细则，并按照实施性教学计划及教学实施细则组织实施教学。

（2）参加中央电大组织开展的专业教研活动和师资培训，以及相关教学改革课题研究；组织开展大连电大的专业教研、师资培训活动及相关教学改革课题研究。

分校专业责任教师负责具体实施专业教学过程。
2、课程责任教师
课程责任教师由专职专任教师和具有中级以上专业技术职称和电大任教6年以上的专职兼任教师担任。
大连电大课程责任教师负责本课程教学及相关教学管理工作。主要包括：
（1）编制课程教学实施细则、教学过程设计与教学效果评价方案。

（2）组织实施课程教学，补充并指导辅导教师和学生使用多种媒体资源，为辅导教师和学生提供支持服务。

（3）参加中央电大组织的专业、课程教研活动和师资培训，以及相关教学改革课题研究；组织分校课程责任教师及分校与直属校外教学班辅导教师开展教研、师资培训活动。

分校课程责任教师负责组织当地辅导教师实施课程教学，开展教研、师资培训活动。

3、课程辅导教师

课程辅导教师负责本课程教学辅导工作。主要包括：
（1）按照课程教学大纲及教学实施方案进行导学和助学，包括承担学习指导、面授辅导、作业批改、网上教学活动的设计和答疑等工作。
（2）负责课程实践教学、指导学生进行社会调查等工作。
（3）参加教研及师资培训等活动。
本规定从本学期开始执行，请分校参照执行。
大连广播电视大学

二○○四年十二月八日
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大连广播电视大学办公室            2004年12月17日印发
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