关于建立科研档案的通知

各分校、办学单位、校内各部门：

为了适应现代远程开放教育试点工作的需要，进一步促进科研工作的合作与交流，制定和完善科研管理规章制度，完善科研管理工作体制，形成良好的科研和学术氛围，学校决定建立科研档案，现就具体工作通知如下。

1、 档案范围

科研档案记载全校范围内自建校以来有关科学研究工作的全部情况，以及教职工本人在我校工作期间的相关科研成果。

二、存档内容

1、“人才培养模式改革和开放教育试点”课题研究资料。包括项目申请书、计划任务书、调研提纲、调查表、协议书、有关领导和部门的的批示等文字资料或实物。

2、正式出版的科研专著、科研论文等文字资料或实物。

3、正式出版的学术专著、学术论文等文字资料或实物。

4、正式出版的教材、教学辅导材料等文字资料或实物。
5、有科研价值的工作研究、调查报告、工作总结，电视课、IP课件、CAI课件、应用报告及效果（效益）评价等文字资料或实物。

6、课题经费使用情况。包括经费的预算、使用等资料。

7、相关作品和获奖证书的实物或复印件。

8、各类有关科研工作的登记表、申报表、评审表、审批表等。

 三、档案使用

1、上述内容经过登记，由教务处远研室整理成科研档案存档，经校远研室初审后，可申报学校科研成果奖。优秀科研成果经校学术委员会鉴定、评审和推荐，可申报上级科研成果评奖。

2、凡未经科研档案记载的各类科研成果，学校不负责申报各级奖励等有关事宜。

四、档案管理

    科研档案由教务处远研室负责记载与管理。其相关内容，可作为教职员工职称评定和晋级考核的重要依据。

五、其他 

   各分校、办学单位、校内各部门要认真作好科研档案工作。各分校可根据本通知精神，结合实际情况，制定具体实施方案。

六、工作安排

1、 本学期末，全校教职工要完成“报表”填写工作。

2、 下学期初，全校教职工要将科研成果实物及复印件交远研室审核。
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