大连广播电视大学文件

大电大教字〔2003〕12号


关于下发教学计划制定与审定流程的通知

各教学系（中心）：
为保证教学计划的制定和管理工作规范有序，特制定开放教育教学计划制定与审定工作流程。现印发给你们，望遵照执行。

附：开放教育教学计划制定与审定流程。

大连广播电视大学教务处

                     二OO三年十二月二日

附件：

开放教育教学计划制定与审定流程

1、教务处于每年6月中旬、12月中旬接收中央电大指导性教学计划后，及时以大连电大教务处文件形式下发给各教学系（中心）。
2、各教学系（中心）根据中央电大指导性教学计划和大连电大教务处文件要求,拟订各专业实施性教学计划初稿，于6月下旬、12月下旬报教务处。
3、教学计划初稿由教务处长审核后，于7月初、1月初报校长办公会议讨论批准，并由主管教学副校长签字。
4、教务处于7月中旬、1月中旬将实施性教学计划正式编印成册发放给各分校、教学班和教学系。
5、如确需调整教学计划，由教学系（中心）于每年3月初和9月初提出调整申请意见，教务处长审核，主管教学副校长召集有关部门负责人讨论决定后，以学校文件形式下发。
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