通       知

请专业责任教师将《专业教学实施细则》《集中实践教学工作实施细则》；自开课责任教师将《自开课课程教学大纲》；辅导教师将《课程教学实施细则》(附教学进度表)电子文档于12月30日前交教务处王宁处（OA）。请全体辅导教师将《课堂教学导学方案》《课程资源电子档案》电子文档于1月24日前交教务处王宁处（OA）。过期未交者按未按时完成整改任务和教学任务统计，按学校要求与年终奖挂钩。

                                教务处

                              2005．12．23

