关于2005～2006学年度第一学期上机考试的报考报名要求
各分校、教学班：

本学期期末上机考试将于2006年1月3日～8日内进行，县区安排在1月3日～5日内进行，市内安排在1月6日～8日内进行。目前，上机考试的报考报名工作已经开始，现将有关报考报名工作要求作一说明，请各分校、教学班严格按此要求操作。
一、课程注册与上机报考的区别
课程注册与上机考试报考是两个独立的操作。课程注册主要对开放本专科考生而言，每学期必须按要求将开放教育本、专科学生在教务管理系统软件中进行课程注册。不注册无法安排卷面考试考场，也不能向教务软件中登录成绩。上机考试报考是为上机考试考场编排而做，分校、教学班必须按上机考试科目、按报考方法将参加考试的学生先上报考务科，再转入技术中心编排上机考试时间及考场。不报考不能参加上机考试，不安排上机考试考场。
二、上机考试、报考流程及时间安排
上机考试部分科目的报考必须上报中央电大认定，再由中央电大审核返回报考数据、考试题库及考试限制期限后方能进行考试。故从上报到批准过程需要一段时间，所以各分校、教学班一定要按规定要求和规定时间进行报考。上机考试及报考时间安排如下：

期末考试上机考试时间定于2006年1月3日～1月8日。



11月23日～11月25日市电大进行复核、上报中央电大、安排考场；


11月26日～11月30日下发核对；


12月1日上网发布上机考试考场、时间安排。
重要提示：本学期凡未按规定要求、规定时间上报上机考试的，一律不安排临时参考或考场。

特别说明：因中央电大的原因，目前尚不进行本科<<计算机应用基础>>的报考操作，有关此项工作的具体规定和时间将根据中央电大出台的报考时间和要求另行安排，届时将在大连电大在线平台主页上发布报考及考试的有关信息。敬请关注。
三、上机报考基本要求
1. 新版<<计算机应用基础>>和<<电算化会计>>上机考试需要按规定的格式和要求报考，报考名单要形成电子文档。具体要求见“四—㈡ 、新版<<计算机应用基础>>报考要求”和“五、<<电算化会计>>报考要求”。

2. 除新版<<计算机应用基础>>和<<电算化会计>>以外的其他上机考试科目以往手工填写考生三联单形式报考，三联单上方必须标明分校或教学班（简称）、专业、年级（春、秋）、类型（开专、成专、高职）、形式（脱产、业余）、人数、课程名（完整、准确）、班主任全名（便于联系对照）。凡标注不清的一律打回去重报。各分校、教学班必须认真检查报考三联单是否符合规范，信息是否完整、正确。
3. 市内各教学班、直属班的所有报考文件、报考三联单一律上报教务处考务科，技术中心不直接受理报考。
4. 县区分校的新版<<计算机应用基础>>按惯例可直接向中央电大报考，但在报考系统中的报考格式和定义必须按市电大统一要求的格式和定义操作。<<电算化会计>>的报考继续按惯例向市电大上报报考文件，由市电大统一项中央电大上报，批准返回后转县区分校考场执行。
5. 县区分校的其他科目报考三联单由分校操作，报考三联单一定要按上述要求规范操作，并加记考试时间、考场安排（由市电大安排具体时间、场次，分校提供机房信息）、特别是考生所在的机器号。同时需向市电大上报所有上机考试科目的汇总表，包括考试科目、考生信息（教学班（简称）、专业、年级（春、秋）、类型（开专、成专、高职）、形式（脱产、业余）、人数、学号范围、班主任全名（便于联系对照）。
6. 技术中心提供关于报考格式、考试科目所用的机房配置要求等报考技术要求上，除此之外的有关报考缴费等事宜一律到考务科办理。
四、 <<计算机应用基础>>报考基本要求

本学期期末考试<<计算机应用基础>>仍然分旧版和新版两部分独立报考报名。
㈠、旧版<<计算机应用基础>>报考要求
1. 本学期仍然保留旧版<<计算机应用基础>>考试安排，以兼顾04秋学期以前（不含04秋学期）专科（开放专科、高职、成专）开设旧版<<计算机应用基础>>课程的考生随考。
2. 凡为04秋学期以前（不含04秋学期）开设的<<计算机应用基础>>课程的随考考生，均可报考旧版<<计算机应用基础>>考试。

3. 各分校、教学班在向考务科呈报报考旧版<<计算机应用基础>>考试考场三联单时，必须在三联单上明确填写“旧版”字样，以便于在考场安排时对旧版与新版考场加以区分。未加“旧版”字样，一律按无效报考单处理。
4. 允许学旧版<<计算机应用基础>>的学生自愿报考新版<<计算机应用基础>>考试。此类情况也必须在报名单上标注“新版”字样。
5. 不允许04秋学期以后开设新版<<计算机应用基础>>的学生报考旧版<<计算机应用基础>>考试。因此报考错误考试成绩无效。
2 、新版<<计算机应用基础>>报考要求
1. 04秋学期（含04秋学期）以后开设新版<<计算机应用基础>>课程班级的学生，必须报考新版<<计算机应用基础>>参加考试，不允许报考旧版<<计算机应用基础>>考试，凡误报旧版<<计算机应用基础>>参加考试者，成绩无效。
2. 报考新版<<计算机应用基础>>的报名一律按规定格式采用电子文档方式录入考生名单，以磁盘文件方式报考，不接受手工考场三联单报考。
3. 各分校、教学班报考新版<<计算机应用基础>>报名操作必须将本学期（05秋）整班开课的正考考生与04秋、05春学期开课的随考考生分开报名，即各自生成一个报名文件，不允许混排到一个文件内上报。
4. 正式生报考必须与预科生报考分开，各自生成独立的报名文件，不允许混排到一个文件内上报。
5. 报名文件内的考生信息在按规定格式进行报名录入时，必须按学号从小到大的顺序号排列，不允许无序、乱序排列。

6. 报名文件内只含格式要求的“2135+考生姓名（补足8位宽度）+9位学号”，不允许包含除此以外的任何信息，否则将无法将报名文件内的考生数据直接导入到考试软件中。

7. 报考文件名必须包含教学班名（简称）、专业、年级（春、秋）、类型（开专、成专、高职）、形式（脱产、业余）、（是随考加“随考”字样）人数、班主任全名等信息。这些信息也不能在文件内出现，否则将无法直接将考生报名数据导入考试系统。
提示：存盘文件名格式结构见“8.⑶第三步”和实例。
8.  报考文件内考生信息的录入格式及报考文件名的基本要求
    ⑴．第一步，首先打开记事本：【开始】→【程序】→【附件】→【记事本】（或者在Word或Excel方式下存成文本（.txt）文件。
    ⑵．第二步，在记事本方式下按如下格式录入考生信息（一个考生独占一行，不要有多余的空格）：

       2135+四个汉字（不够四个汉字补空格，2个汉字的名字补4个空格，3个汉字的名字补两个空格）+9位数准考证号
         例如：假设学生原始信息如下：


姓名
学号（考号）
学号位数


张三风 
047000123
9位


李四    
021156137
9位



王老五 
03133201
8位

         则在文本文件中录入考生信息的内容和格式为：


2135张三风  047000123


2135李四    021156137


2135王老五  003133201   

             如下图所示：
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          注意：学号不足9位前边补0补足9位（只有高职或成专学生有此状况）。

          说明：2135是系统要求的必要格式，每一行都必须输入。

          注意：文本输入过程中除上述格式外，其余空白处都不能有多余的空格或符号，否则将导致导入系统失败。

      ⑶．第三步，当报名信息录入完毕后存盘，存盘文件名必须按如下格式和信息生成文件名，以便于导入系统时分段选择导入、分类查询核对、反馈。
           教学班名-年级(春、秋)-专业-类型(开专、成专、高职)-形式(脱产、业余)-人数-班主任名
          例如，直属04秋工商管开专业余1、2班正考报考文件名应起名为：

                直属04秋工商管开专业余1班—120人-王祖荣.txt
直属04秋工商管开专业余2班—115人-王祖荣.txt
              再如，直属05秋行管开专业余班预科生报考文件名应起名为：

                    05秋行管开专业余班—预科生—15人—岳岩林.txt

              注意：05秋行管开专业余班报考应将正式生与预科生分开两个文件独立上报。

              再如，直属04秋英语开专业余班随考报考文件名应起名为：
                    直属04秋英语开专业余班—随考—8人—杨冰洁

          再如，物资局05秋行政管理开专业余班正考报考文件名应起名为：
                物资局05秋行管开专业余—65人—刘红燕.txt

              说明：“.txt”是生成记事本文件或称为“纯文本文件”的扩展名，以此标志为该类文件。
五、<<电算化会计>>报考基本要求

    <<电算化会计>>报考所有操作均同新版<<计算机应用基础>>一样，其报考信息的录入格式如下：

2135+四个汉字（不够四个汉字补空格，2个汉字的名字补4个空格，3个汉字的名字补两个空格）+9位数的准考证号

其报名文件名要求同新版<<计算机应用基础>>报名文件名要求一样，不再赘述。
上机考试技术中心联系电话及联系人：84328170曹小立      84337073孙晓霞       84337097  姜爽
大连电大教务处考务科、技术中心   2005年4月3日
附件一：上机考试科目
附件一：上机考试科目

	序号
	上机考试科目
	本学期开课类型
	备注

	1
	计算机应用基础（本科）
	开本
	报考要求另行通知

	2
	计算机信息技术基础（本科）
	开本
	随考

	3
	计算机应用基础（专科）
	开专、高职、成专
	

	4
	计算机文化基础
	开专
	并入<<计算机应用基础>>

	5
	计算机入门及操作技能训练
	开专、高职、成专
	并入<<计算机应用基础>>

	6
	Office办公软件
	开专、高职
	

	7
	办公自动化
	开专
	随上海电大通考

	8
	电算化会计
	开专
	

	9
	计算机网上操作训练（Internet）
	高职
	

	10
	网页设计与制作训练
	高职
	

	11
	计算机二维动画制作
	高职
	

	12
	网站设计技术
	开专
	

	13
	网络信息制作与发布
	开专
	

	14
	平面广告设计与制作
	开专
	

	14
	数据库基础与应用
	开专
	

	16
	WindowsNT(2000)应用基础
	开专
	

	17
	ASP程序设计基础
	高职
	

	18
	.NET 编程基础
	开专
	

	19
	职业资格证书选修（网络）
	高职
	

	20
	面向对象程序设计（本科）（上机部分）
	开本
	上机部分考试

	21
	数据结构（本科）（上机部分）
	开本
	上机部分考试

	22
	网络布线实习
	高职
	提前考核

	23
	网络实用软件
	开专
	提前上机考试

	24
	多媒体制作软件使用
	成专
	提前上机考试

	25
	网络软件使用培训
	高职
	上机考核

	26
	PB语言程序设计
	开专
	上机考核

	27
	程序设计实践
	成专
	上机考核

	28
	软件开发工具与环境（本科）
	开本
	上机考核

	29
	JAVA语言与WWW技术（本科）
	开本
	上机大作业考核

	30
	图像处理软件使用
	开专、高职、成专
	随考

	说明：随考科目依据报考情况再续填入
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